
  

Guide d’utilisation du portail famille



  

Démarche : préinscription 
ACM vacances janvier 2025

Une préinscription est 
nécessaire afin d’affecter 
votre/vos enfant(s) à un 
centre et de vous ouvrir 
les droits au calendrier 
de réservation 

             
  La préinscription ne    
  vaut pas admission.

Prendre le temps de lire la 
démarche d’inscription et les 
étapes de celle-ci



  

Choix de la démarche

 Choisir la démarche «  préinscription ACM vacances janvier 2025 »



  

Etape « mes enfants »
A cette étape, vous visualiserez les informations relatives à l’identité de votre/vos 
enfant(s).

● Vous pourrez compléter et/ou corriger les prénoms

● Vous pourrez éventuellement ajouter un de vos enfants qui n’apparaît pas sur le 
portail famille



  

Choix des activités
Vous devez sélectionner  1 
centre pour chaque enfant 
concerné (entre 32 mois et 
11 ans) dans le menu 
déroulant

Une fois la sélection effectuée, 
le centre passera en vert. Vous 
cliquerez ensuite sur « valider »



  

Etapes « santé » et « régime 
alimentaire »

A cette étape, vous cocherez les 
cases en fonction de la situation de 
votre enfant. 
A la fin de la démarche, vous 
pourrez apporter des informations 
que vous jugez nécessaires.
Si votre enfant n’est concerné par 
aucune situation, vous cliquez 
directement sur « valider »

Vous devez spécifier les 
restrictions alimentaires 
de votre/vos enfants



  

Etape « autorisations »
A cette étape, vous déplacerez le curseur en fonction de votre choix
                



  

Etape « adultes autorisés »
Cette étape vous 
permettra d’ajouter les 
adultes autorisées à 
récupérer l’enfant 
(autres que les parents)

Les informations obligatoires à 
saisir sont celles marquées d’un 
point bleu



  

Etape « lien avec les enfants » et 
« commentaires »

Vous pouvez ici 
préciser le lien qu’a 
l’adulte autorisé avec 
votre/vos enfant(s)

Dans la zone commentaires, vous 
pouvez noter toutes les 
informations que vous jugez utiles.

Vous 
cliquerez sur 
« envoyer » 
pour 
enregistrer 
votre 
préinscription



  

Réservation

Cliquer sur l’icone verte 
« réservations »

Vous arriverez sur le calendrier



  

Sélection de la période
A l’aide de l’icône 
« calendrier », aller à 
la date du 6 janvier 
2025

Vous cliquerez sur une date de la 
semaine et la réservation s’étendra 
automatiquement sur la période. Vous 
devez effectuer la sélection pour chaque 
enfant. Le calendrier passera alors en 
orange. Vous devez ensuite cliquer sur 
« soumettre ».



  

Réservation de la période

Une fois la sélection soumise, la 
réservation passera en vert. Elle 
est donc enregistrée

      

Si le centre est déjà complet, 
un message apparâitra à 
l’écran. Vous serez alors 
placé en liste d’attente. Le 
service enfance vous 
contactera en fonction des 
places qui se libèrent.



  

Fin de la démarche
La démarche est terminée. Vous pourrez visualiser votre 
réservation dans la rubrique « inscriptions périscolaires »
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